=g IMG
Ustav molekularni genetiky AV CR, v. v. i.

Ustav molekuldrni genetiky AV CR, v. v. i.

hleda uchazeée/uchazecky na pozici

ADMINISTRATIVNiI PRACOVNIK/CE EKONOMICKEHO ODDELENI
(junior pozice — vhodné i pro absolventy)

Napln prace

e  Pfijem balick( jejich expedice po Ustavu

e  Evidence faktur a objednavek v systému Magion

e  Evidence ochrannych pomicek

e  Skladové hospodarstvi —vedeni mensiho skladu materialu
e  Priprava podkladl pro finanéni Gétarnu

e  Sprava archivu Ucetnich dokladu

e  Pomoc pfi pfipravé podkladl pro kontroly

Pozadujeme

e  Ukoncené stfedoskolské vzdélani s maturitou
e  Znalost prace na PC

e  Smysl pro tymovou praci

e  Peclivost a spolehlivost

e  Dobré komunika¢ni dovednosti

e  Znalost anglického jazyka vyhodou

Nabizime

e  Moznost nastupu ihned nebo dle dohody

e  Praci na plny Uvazek

e Uplatnéni v moderni prestizni védecké instituci

e  Financni ohodnoceni dle zkusenosti a praxe uchazece

e  Moinost profesniho rlistu

e  Smlouvu na dobu urcitou s mozZnosti prodlouzeni

e 25dnd dovolené

e  Prispévek na stravovani s moznosti vyuZziti pfimo v budové zaméstnavatele, dalsi benefity po
zkuSebni dobé

e  Moznost absolvovat bezplatné kurzy anglického jazyka na pracovisti

e  Moznost vyuziti sportovist pfimo v arealu AV

V pfipadé zajmu poslete svij strukturovany Zivotopis s kratkym motivacnim dopisem na adresu
personalni@img.cas.cz.
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